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SUMULA: Dispoe sobre a Estrutura
Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Cantagalo, Estado do Parana, e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Cantagalo,
Estado do Paranéd, aprovou e eun, Prefeito Municipal sanciono a
seguinte Lei

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 19 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura de Cantagalo fica
constituida dos seguintes 6rgaos:

I - Orgdos Colegiados de Aconselhamento:

1 - Consetho Municipal de Desenvolvimento.

2 - Conselho Municipal de Saude;

3 - Conselho Municipal do Menor e do Adolescente;
4 - Conselho Municipal de Assisténcia Social;

5 - Conselho Municipal de Alimentagao Escolar;

6 - Conselho Municipal de Seguranga;

7 - Conselho Municipal da Agricultura;

8 — Consetho Municipal do Programa Bolsa Escola;
9 — Conselho Municipal do FUNDEF

II - Orgdos de Assessoramento Direto:

1 - Gabinete do Prefeito;

2 - Coordenadoria de Apoio Técnico;
3 - Assessoria Juridica;

4 - Assessoria de Comunicacao Social.
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EMENDA LEGISLATIVA 057/2001

III - Orgdo da Administracio Auxiliar:

1 - Secretaria de Desenvoivimento Econémico, composta pelos seguintes
Departamentos:

I - Departamento de Administragao com as seguintes unidades:
a) Unidade de Administracdo Geral
b) Unidade de Recursos Humanos
c) Unidade de Patriménio
d) Unidade de Informatica

[1 - Departamento de Financas, com as seguintes unidades:
a) Unidade de Receita e Fiscalizacdo
b) Unidade de Tesouraria

¢) Unidade de Contabilidade e Controle Interno
d) Unidade de Compras

II1 - Departamento de Industria e Comércio

IV - Orgéos de Administracao Especifica:

1 - Secretaria de Educacao e Culturg;

2 - Secretaria de Esportes e Recreacao;

3 - Secretaria de Obras, Urbanismo.

4 - Secretaria de Viagao;

5 - Secretaria de Saude;

6 - Secretaria de Assisténcia e Promogdo Social;

7 - Secretaria de Agricultura Pecuaria e Mejo Ambiente.

Paragrafo primeiro - Os drgaos colegiados vinculam-se ao Prefeito por

coordenagao.

Pardgrafo segundo - Os drgaos mencionados nos incisos II, 11, e 1V
subordinam-se ao Prefeito por autoridade integral.

CAPITULO II

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Do Gabinete do Prefeito

Artigo 2° - O Gabinete do Prefeito € o Orgdc de assessoramento que
tem por incumbéncia coordenar a representacao politica e social do Prefeito; assistir o Chefe do
Executivo nas relagdes com os municipes, entidades de classes, associagdes comunitérias e
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com os demais orgaos da administracdo publica municipal; prestar assisténcia pessoal ao
Prefeito; organizar a agenda do Chefe do Executivo e preparar e encaminhar o expediente.

Da Coordenadoria de Apoio Técnico

Artigo 3% - A Coordenadoria de Apoio Técnico € o d6rgdo incumbido de
coordenar as atividades da administragdo municipal promovendo a conciliagao entre os orgaos
de administragdo auxiliar (atividades-meio) e administragdo especifica (atividades-fim)
objetivando o cumprimento das normas legais aplicaveis a administracgdo publica
principalmente no concernente aos principios e limites instituidos pela lei Complementar 101 de
04/05/2000 ( Lei de Responsabilidade Fiscal); coordenar as atividades relativas a elaboracdo e
atualizagdo do Plano de Desenvolvimento Integrado do Municipio e controlar a sua execucao;
coordenar a apuracao dos custos das obras e servicos municipais; coordenar o processo de
elaboracao da Lei de Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual de Investimentos e do
Orgamento Anual, proporcionar ao Executivo Municipal o apoio técnico necessario pars a
tomada de decisdes; acompanhar a execugao do orcamento e a programacao financeira,
estudar e propor medidas que visem a racionalizacdo dos métodos de trabalho dos 6rgdos da
Prefeitura, prestar assessoria aos ©rgaos da municipalidade quanto as técnicas de
planejamento, controle e organizagdo e métodos e outras tarefas que (he sejam
expressamente atribuidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Paraarafo Unico - Por determinaciio do Chefe do Executivo Municipal, a seu
critério e arbitrio, a Coordenadoria de Apoio Técnico podera desempenhar qualquer atribuigio
consignada nesta lei como de outro érgao integrante da estrutura que por esta lei é instituida.

Da Assessoria Juridica

Artigo 4°.- A Assessoria Juridica compete representar o Municipio nos feitos
em que ele seja autor, réu, oponente ou assistente; receber citagdes; emitir pareceres
sobre questGes juridicas, minutas de contratos, licitagdes e outros atos juridicos; quando
solicitada, elaborar minutas de atos normativos; proceder a cobranga amigavel ou judicial da
divida ativa; promover as desapropriagdes amigaveis ou judiciais; orientar e preparar processos
administrativos; acompanhar e promover a atualizacdo da legislagdo municipal, prestar
assessoramento, consultoria e orientacdo juridica e legislativa ao Prefeito e aos demais drgaos
da Prefeitura.

Da Assessoria de Comunicagao Social

Artigo 5° - Compete a Assessoria Comunicacdo Social a execucdo das
tarefas relacionadas a divulgac@o dos atos oficiais do Municipio e de avisos de interesse da
comunidade; a coordenagao das campanhas publicitdrias educativas e institucionais da
administragdo; a divulgacdo dos servigos publicos postos a disposicdo da comunidade; a
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coordenacdo do relacionamento dos drgaos do Governo Municipal com a imprensa; a
divulgacdo do potencial turistico e econdmico do Municipio; a

coordenacdo de eventos comemorativos, recepgoes e homenagens efetuadas pelo Municipio e
outras tarefas que lhe sejam atribuidas.

Do Departamento de Administracao

Artigo 6° - Incumbe ao Departamento de Administracdo a execugao das
atividades relativas ao recrutamento, a sele¢ao, ao treinamento, aos controles funcionais e as
demais atividades relacionadas ao pessoal e ao regime previdenciario aplicavel ao servidores
consoante a legislacdo especifica; ao tombamento, registro, inventario, protegdo e conservaggo
dos bens mdveis e imdveis, semoventes e outros componentes do Ativo Permanente do
Municipio; a coordenacdo e definicdo da politica de informdtica e padronizagao de
equipamentos e aplicativos para uso da administracdo; a guarda e distribuicio de materiais; ao
recebimento, protocolo, distribuicdo, controle do andamento e arquivamento definitivo dos
papéis da Prefeitura;, ao controle do expediente, copa e zeladoria do Paco Municipal;, ao
assessoramento aos demais 6rgaos quanto aos assuntos de administragao geral.

Artigo 7° - SUPRIMIDO (Emenda Legislativa 061/2001)

EMENDA LEGISLATIVA 058/2001

Artigo 89 - O servico de alistamento militar e outros que visem facilitar o
atendimento a populagdo do Municipio no concernente a documentagao, jé instalados ou que
venham a se instalar em decorréncia da Legislagao, convénios ou termos de ajuste celebrados
pelo Municipio com orgaos de outras esferas de governos, serdao subordinados, diretamente a
Secretaria de Desenvolvimento Econdémico.

EMENDA LEGISLATIVA 059/2001
Da Secretaria de Desenvolvimento Economico

Artigo 9° - Compete a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico realizar
estudos e pesquisas para planejamento das atividades do governo municipal; elaborar e manter
atualizado o sistema de estatistica, exercer as atividades referentes ao langamento,
arrecadacao e fiscalizagao de tributos e demais rendas municipais; ao recebimento, pagamento,
guarda e movimentacao de valores do Municipio; ao registro, escrituracdo e controle contabil
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial do Municipio; a elaboragdo de prestacdo de
contas de Convénios e Auxilios recebidos pelo Municipio; a montagem técnica do orcamento
anual do Municipio segundo os parametros definidos pela Lei de Diretrizes Or¢amentarias e do
Plano Plurianual de Investimentos;, ao levantamento de balancetes e balangos anuais; 2
execucao das tarefas relativas ao controle interno da administracdo; a geréncia da aguisicao e
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entos administrativos relativos as licitagdes publicas zeiando peio cumprimento Oc
legislagao pertinente e buscando condigoes favoraveis ao Municipio nas compras e ainda outras
tarefas relacionadas direta ou indiretamente a compras ¢ licitacoes e o seu controle. Compete
ainda & Secretaria de Desenvolvimento Econdmico o exercicio de outras atribuicdes que lhe
sejam conferidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Artigo 10¢ - SUPRIMIDO (EMENDA LEGISLATIVA 061/2001)

Da Secretaria de Educacao e Cultura

Artigo 11° - A Secretaria de Educacao e Cultura é o érgao incumbido de
executar as tarefas relativas a educacdo; ao relacionamento com érgdos federais e estaduais da
area objetivando a execugao de programas educacionais, principalmente aqueles relacionados
20 ensino de primeiro grau em consonancia com a legislacdo pertinente e principalmente as
normas relativas ao Fundo Nacional de Desenvolvimento do Ensino Fundamental e Valorizacdo
do Magistério- FUNDEF; a manutencao dos servi¢os de alimentagdo e transporte escolar; a
manutencao e ao desenvolvimento do ensino fundamental, da educacdo infantil, (creche e pré-
escolar), do ensino supletivo e da educacao especial precoce e compensatdria; ao apoio a
projetos e atividades relacionados ao ensino médio e superior, inclusive no concernente aos
subprogramas de bolsas de estudo, residéncia para educandos, material de apoio pedagdgico e
transporte; ao apoio para implantagao no Municipio de Ensino Médio Profissionalizante visando
a formacdo de mao de obra para o setores primario, secundario e terciario da economia; a
erradicacao do analfabetismo; @ promogao de treinamento de recursos humanos e ainda outras
tarefas que se relacionem, ainda que indiretamente, a educagao. Compete ainda a Secretaria
de Educacdo e Cultura a difusdo e o estimulo a cultura em todos os seus aspectos e a protegao
a0 patrimoénio histdrico e cultural do Municipio € a coordenacdo de eventos e festivais
relacionados a musica e ao folclore.

Artigo 129 - A Secretaria de Educacdo e Cultura compde-se dos seguintes
Departamentos subordinados ao respectivo titular:

1 - Departamento Administrativo Educacional;

I1 - Departamento de Ensino,

[T - Departamento de Assisténcia ao Educando;
1V - Departamento de Promogao Cultural.

Da Secretaria de Esportes e Recreacao

Artigo 13° - A Secretaria de Esportes e Recreacdo compete executar
programas recreativos para a populacao; auxiliar nos eventos comemorativos de datas civicas
promovidos pelo Municipio; amparar e difundir a pratica esportiva no Municipio; superintender
as atividades desportivas, estimulando o apoio ao esporte escolar; apoiar o desporto classista e
comunitario; colaborar com atividades do desporto profissional que possam promover o
Municipio no ambito estadual e nacional, manter e administrar a infra-estrutura relacionada a
esportes e lazer existente no Municipio.
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Artigo 140 - A Secretaria de Esportes e Recreacao Publicas compreende
0s seguintes Departamentos diretamente subordinados ao respectivo titular:

1 - Departamento de Esportes;
I1 - Departamento de Recreacao;

EMENDA LEGISLATIVA 060/2001
Da Secretaria de Obras e Urbanismo

Artigo 15° - A Secretaria de Obras e Urbanismo incumbe executar oS
servicos de manuten¢do de parques, pracas e jardins publicos e arborizacdo, executar as
atividades relativas a limpeza urbana e a coleta de lixo; administrar os cemitérios municipais e
0s servigos funerarios; fiscalizar o cumprimento das posturas municipais; manter os servigos de
iluminacdo publica e dos prédios municipais; fiscalizar os servicos permitidos ou concedidos
pelo Municipio; fiscalizar os loteamentos; promover a execucdo de aterros e terraplanagens
para construgdes, executar servicos de topografia; manter atualizada a planta cadastral do
Municipio, promover a elaboragdo de projetos e obras publicas; promover construcdo e a
conservacao dos proprios da Municipalidade; efetuar a construcdo ou coordenar a construgao
das obras publicas do Municipio e dos programas de Habitagdo urbana e rural, cuidar da
manutencado e da melhoria do sistema vidrio urbano, distribuicdo de energia elétrica urbana, do
sistema de abastecimento de agua e dos sistema de galerias pluviais e outras tarefas
relacionadas a melhoria da qualidade de vida urbana.

Artigo 16° - A Secretaria de Obras e Urbanismo, compoe-se dos seguintes
Departamentos diretamente subordinados ao respectivo titular:

I - Departamento de Qbras e Servigos Urbanos;
{I- Departamento de Engenharia e Planejamento
11I - Departamento de Industria e Comércio

Da Secretaria de Viagao

Artigo 17° — A Secretaria de Viacdo compete a execucdo de tarefas
relacionadas a Manutencdo da malha viaria Rural do Municipio em boas condi¢Ges de trafego,
visando garantir o escoamento da Produgdo abjetivando a melhoria da qualidade de vida no
meio rural, a manutencao do Parque Rodovidrio e da frota de veiculos e maquinas do Municipio
e a execugao dos programas de restauragao, revestimento e pavimentacao de estradas vicinais
e outras tarefas que lhes sejam atribuidas.

Da Secretaria de Saude

\ Y,

Rua Cinderela, 379 - Fone (0xx42) 636-1185 - Fax 636-1478 - CEP 85.160-000
F-mail: pme¢ conti@oraneenet.com.br




Prefeitura Municipal de Cantagalo <Sggw
3 »

Estado do Parana

Paz e Prosperidade

Artigo 18° - A Secretaria de Salde incumbe manter os servicos de
assisténcia medico-odontoldgica no Municipio curativa e preventivamente; a administracio e
manutengao da rede municipal de saude (postos de saude, ambulatdrio e Centro de Saude);
fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao poder de policia de higiene publica; a
execugao das atividades relacionadas a vigilancia sanitaria; manter convénios com a Unido e o
Estado para a execugao de campanhas e programas de salide publica, de imunizacdo e de
combate a epidemias; desempenhar as atividades do Municipio no dmbito do Sistema Unico de
Salde; gerir e administrar 0 Fundo Municipal de Salde nos termos do disposto na legislacdo
que o instituiu;

Artigo 199 - A Secretaria de Salde € composta das seguintes unidades
subordinadas diretamente ao seu titular:

I - Departamento de Satide;
I - Departamento de Vigilancia Sanitaria.

Da Secretaria de Assisténcia e Promoc¢ao Social

Artigo 20° - Compete a Secretaria de Assisténcia e Promogao Social
promover 0 atendimento de pessoas carentes de recursos, promover a assisténcia a
maternidade, ac menor e adolescente em conjunto com o Conseiho do Menor e Adolescente e
a velhice; promover e coordenar a assisténcia a entidades e associagdes comunitdrias;
desempenhar atividades voltadas a melhoria das condigbes gerais de vida da populagdo em
conjunto com as outros drgdos da administracao municipal e de outras esferas de governo;
definir o Plano Municipal de Assisténcia Social e gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social
na forma definida pela legislacao prdpria e ainda desempenhar outras atividades que the sejam
atribuidas.

Artigo 210 - A Secretaria de Assisténcia e Promogdo Social compde-se dos
seguintes Departamentos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

[ - Departamento de Assisténcia e Promogao Social;
II - Departamento de Coordenagao Comunitaria.

Da Secretaria de Agricuitura, Pecuaria e Meio Ambiente

Artigo 22°- A Secretaria de Agricultura, Pecudria e Meio Ambiente compete
a promogao de incentivos a melhoria da producao e produtividade da agricultura e pecuaria; a
participagao em programas educativos e de extensao rural integrada aos orgaos federais ou
estaduais que atuam na area; desempenho de projetos e atividades voltados a melhorias para
o produtor rural principalmente os relacionados a eletrificagao rural, telefonia rural,
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producao de mudas, obras de incentivo a piscicultura, suinocultura e avicultura e ainda outras
agoes visando beneficiar o produtor rural, coordenar programas do Municipio na area de sua
competéncia relativos ao combate de todas as formas de polui¢do ambiental e ainda colaborar
com o6rgaos do Governo Estadual e Federal buscando a preservagio do Meio ambiente.

Artigo 23° - A Secretaria de Agricultura Pecudria e Meio ambiente &
composta dos seguintes Departamentos subordinados ao respectivo Secretario:

I - Departamento de Extensao Rura!;
11 — Departamento de Preservacao Ambiental.
[I1 — Departamento de Pecuaria.

Dos 6rg§os Colegiados de Aconselhamento:

Artigo 24° - Os Orgéos Colegiados de Aconselhamento, constantes da
estrutura administrativa estabelecida nesta lei, reger-se-3o por leis especificas e regulamentos
proprios.

CAPITULO III

Dos Principios Gerais da Delegacao e Exercicio de Autoridade

Artigo 25° - O Prefeito, os Secretdrios e dirigentes de érgaos deste nivel
hierdrquico, salvo hipdteses expressamente contempladas em lei, deverdao permanecer livres
de funcdes meramente executdrias e da pratica de atos relativos a mecanica administrativa ou
que indiquem uma simples aplicacdo das normas estabelecidas.

Paragrafo Unico - O encaminhamento de processos e outros expedientes as
autoridades mencionadas neste artigo, ou a avocagao de qualquer ¢aso por essas autoridades,
apenas se dara:

I - gquando o assunto se relacione com ato praticado pessoalmente pelas
citadas autoridades;

I1 - quando se enquadre simultaneamente na competéncia
de varios subordinados diretamente ao Prefeito, ou de varios subordinados
diretamente ao Secretario ou ndo se enquadre, precisamente, na de nenhum deles;

II1 - quando incida ao mesmo tempo no campo das relacdes da Prefeitura
com a Camara ou com outras esferas de governo;
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IV - quando para reexame de atos manifestamente ilegais ou contrario
interesse publico;

V - quando a decisdao importar em precedente de profunda repercussao
administrativa que modifique a praxe ou que a jurisprudéncia consagre.

Artigo 26° - Ainda com o objetivo de reservar as autoridades superiores as
funcoes de planejamento, orientagdo, coordenacdo, controle e supervisdo e com o fim de
acelerar a tramitacdo administrativa, serdo observados no estabelecimento de rotinas de
trabalho e de exigéncias processuais, dentre outros principios racionalizadores, os seguintes:

I- todo o assunto & decidido no nivel hierdrquico mais baixo possivel.
Para isto:

a - as chefias imediatas, isto &, aguelas que se situam na base da organizacdo
devem receber a maior soma de poderes decisorios principalmente em relagdo aos assuntos
rotineiros;

b - a autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar a acao
deve ser a que se encontre no ponto mais proximo aquele em que 3 informagdo se
completa ou em que todos os meios e formalidades requeridos por uma operagao se liberem.

II - a autoridade competente ndo podera escusar-se de decidir, protelando
por qualquer forma o seu pronunciamento ou encaminhando o0 caso a consideragao superior
ou de outra autoridade.

I1I - os contatos entre os drgdos da administragao municipal, para fins de
instrucao de processos, far-se-ao de érgao para 6rgao.

CAPITULO IV

Da Implantacao da Estrutura

Artigo 27° - A estrutura administrativa preconizada na presente lei entrara
em funcionamento, gradualmente, na medida em que os érgdos que a compde forem sendo

implantados, segundo as conveniéncias da administracdo e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico - A implantacdo dos orgaos sera feita através da efetivacao
das seguintes medidas:

I - provimento das respectivas chefias e instrucdes quanto a competéncia do
0rgao;

I — dotagdo de elementos humanos e materiais indispensdveis ao seu
funcionamento.
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Do Regimento Interno

Artigo 289 - O Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Cantagalo, serd
editado por decreto do Prefeito.

Paragrafo Unico - Constardo do Regimentos Interno:

I - atribuiges gerais das diferentes unidades administrativas da Prefeitura;

IT - atribuigdes comuns e especifica dos servidores investidos das fungdes
de supervisdo e chefia,localizando o poder de decisdo o mais perto possivel daqueles que
executem as operagdes de modo que se evitem despachos meramente interlocutorios;

III - normas de trabalho que pela sua natureza nao devam constituir
disposicoes em separado;

1V - outras disposigOes julgadas necessarias.

Artigo 29° - No Regimentos Interno ou a qualguer momento, por decreto,
o Prefeito poderd delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos decisorios,
podendo também, a qualquer momento, avocar a si, segundo seu Unico critério, a competéncia
delegada.

CAPITULO V1
Das Disposicoes Gerais

Artigo 30° - O Prefeito Municipal poderd completar a estrutura
administrativa estabelecida nesta Lei, criando, mediante Decreto, os 6rgaos de nivel hierarquico
inferior ao de Secretaria e definindo as respectivas atribuicoes.

Artigo 319 - Os cargos de Chefe de Gabinete, Assessor Juridico, Assessor de
Comunicagao Social e Coordenador de Apoio Técnico, subordinados diretamente ao Chefe do
Executivo Municipal, serdo preenchidos através do provimento de cargos em comissao e
perceberdo a remuneragao como servidores de conformidade com a legislacao especifica, ndo
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FajA0slo os mesmos portanto, parfistsfdy BaMuNgratério, aos Secretdrios
gantes politicos perceberdo os subsidios fixados na legislagdo municipal.

Artigo 329 - Os cargos de direcdo e chefia dos drgaos componente
estrutura administrativa da Prefeitura inclusive a nivel de Departamento ou Divisdo, serao
providos por livre nomeagao e exoneragao pelo Prefeito Municipal.

Artigo 3390 - Serdo providos por agentes politicos que perceberdo subsidio
fixo mensal fixado por Lei Municipal, os seguintes:

Secretario de Administracao

Secretario de Finangas

Secretario de Educacgao e Cultura

Secretario de Satide

Secretario de Assisténcia e Promogao Social

Secretario de Esportes e Recreagao

Secretario de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente

Secretario de Obras, Urbanismo e Desenvolvimento

Secretario de Viagdo.

Artigo 34° - Somente serdo designados para exercicio de fungoes
gratificadas na forma a ser definida em lei propria, os servidores publicos municipais ocupastes
de cargos de provimento efetivo, ou de outros Municipios ou ainda de outra esfera de governo,
postos a disposi¢do da Prefeitura.

Pardgrafo Unico - E vedada a concessdo de funcdo gratificada ao funcionario
pelo exercicio de chefia ou de assessoramento, quando esta atividade for inerente ao exercicio
do cargo.

Artigo 35° - As nomeacoes para os cargos de chefia e as designacdes para
funcdes gratificadas obedecerao aos seguintes
critérios:

I - os Secretarios e os dirigentes de igual nivel hierdrquico s3o de livre
escolha e nomeagao do Prefeito;

I1 - os dirigentes dos drgdos de nivel hierarquico inferior ao de Secretario
serdao nomeados ou designados pelo Prefeito, por indicacdo do respectivo Secretario ou
Chefe.

Artigo 360 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cantagalo, em 15 de janeiro de

JF ..
<indins
MATHEUS PAULINO DA ROCHA

Prefeito Municipal
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