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Estado do Parana

LE! 496/2003.

SUMULA: Revoga a lei 462/2002 - da Estrutura
Organizacional do Municipio de Cantagalo, e da
outras providéncias.

A Camara Municipal de Cantagalo, Estado do Parand, aprovou e Eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Let:

Art. 1° - Revoga a Lei n° 462 de 15 de janeiro de 2002, e promove nova
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Cantagalo, visando dar maior
transparéncia e competéncia nos procedimentos das agoes administrativas, além
de compatibilizar o nimero de vagas de Dire¢do, Chefia e Assessoria com a
estrutura organizacional.

CAPITULO !
DA ESTRUTURA

Art. 2° - A Organizagdo Administrativa do Executivo Municipal, conforme
organograma anexo, € constituida dos seguintes Org&os:

| - Cédigo e Orgaos de Diregao:
02 - Executivo Municipal
03 - Secretaria de Administragcao e Planejamento
04 - Secretaria de Finangas
05 - Secretaria de Obras e Servigos Publicos
06 - Secretaria de Saude
07 - Secretaria de Assisténcia e Promogéo Social
08 - Secretaria de Educagao
09 - Secretaria de Cultura e Esportes
10 - Secretaria de Agricultura, M. Ambiente e Ind. Comércio

Il - Unidades de Chefia:
s de Departamento
e de Divisdo
e de Segédo

Paragrafo Unico — Os Orgédos constantes no caput deste artigo s&o
institucionalmente subordinados ao Prefeito Municipal, competindo-lthes fungdes
de diregdo, orientagdo, supervisdo e coordenagdo das respectivas Chefias das
Unidades de Planejamento, Administrativas, Financeiras e Operacionais.
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CAPITULO Il i
DA COMPETENCIA E ORGANIZACAO

Art. 3°. - O Executivo Municipal é exercido pelo Prefeito Municipal, eleito de
forma direta pelos municipes, ao qual compete obedecer aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, e administrar os
recursos e bens publicos de forma harmédnica em beneficio da populagéo,
respeitando as leis federais, estaduais e municipais.

§ 1° — Na elaboragdo da Lei do Or¢amento Anual, serdo observadas as
codificacdes especificas por Orgao e Unidades Orgamentarias, constantes nesta
Lei, na promogac de dotagSes para a execugdo de suas Atividades e Projetas,
visando o aperfeigoamento de mecanismos de planejamento e acompanhamento
da execugao or¢gamentaria.

§ 2° - A estrutura organizacional do Gabinete do Prefeito, compreende:

céd. Orgdo C6d. Unidades Orgamentarias
02 Executivo Municipal 01  Gabinete do Prefeito

02 Chefia de Gabinete

03  Assessoria Juridica

04  Assessoria de Imprensa

§ 3° - As atribuices e competéncias do Orgao — 02 - EXECUTIVO
MUNICIPAL, e respectivas Unidades, sao:

02.01 — Gabinete do Prefeito Municipal — Coordenar, orientar e supervisionar as
agbes de planejamento institucional, com base na Lei do Plano Plurianual, da Lei
de Diretrizes Orcamentarias e do Orgamento Programa Anual, fixando objetivos e
metas anuais a serem alcangadas, que vissem promover o desenvolvimento
integrado da educacao, cultura e esportes , saude, promo¢ao social € da ordem
econdmica do Municipio, visando a melhoria das condigdes de vida da populagéo
e a vitalizagdo da urbanizagao ordenada da Cidade e dos nucleos rurais.

02.02. — Chefia de Gabinete - ¢ a Unidade Administrativa, responsavel pela
coordenagao e assessoramento dos assuntos de Gabinete no intuito de assistir ao
Prefeito Municipal no exercicio de suas func¢bes, nas relagbes com outros
Municipios, entidades, associagbes comunitarias e a populagdo em geral, da
agenda do Chefe do Executivo Municipal, no atendimento direto aos municipes,
secretariado, assessores e demais autoridades.
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02.03. — Assessoria Juridica — € a Unidade Administrativa responsavel pelo

assessoramento juridico da Prefeitura, representando-a em todos os atos judiciais
e extra-judiciais, em que o Municipio for, autor ou réu, acompanhando processos,
emitindo pareceres, redigindo e interpondo recursos e petigcdes, para assegurar a
esta, os direitos pertinentes ou defender seus interesses no foro em geral e em
todas as instancias. Analisar processos licitatorios, contratos, e nas analises dos
processos administrativos e financeiros que sdo exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal e demais legisla¢des pertinentes.

02.04. - Assessoria de Imprensa - é a Unidade Administrativa responsavel pela
divulgagcéo dos atos oficiais de governo, da redacdo das ag¢des de governo e
publicidade de projetos realizados, bem como na divulgagao das potencialidades
econdmicas e sociais do Municipio, nos meios de comunicacao.

Art. 4°. As atribuigbes e competéncias do Orgao 03 - SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO, sao:

Orgao 03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
PLANEJAMENTO - é o Orgdo responsavel pela Direcdo, coordenacgio e
supervis@o da gestdo administrativa e de planejamento estratégico das ac¢des
municipais, bem como na sua execu¢do, acompanhamento e fiscalizacdo e
resultado final; na elaboragé&o do Plano Diretor; na aplicagdo da Lei 10.257 de
10.07.2001 - Estatuto da Cidade; na gestdo de recursos humanos, administracao
de material, processos licitatérios, e nos procedimentos administrativos referentes

ao protocolo, almoxarifado, controle de veiculos, e de manutengdo do Pago
Municipal.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento,
compreende:

cod. Orgio Céd. Unidades Orgamentarias

03 Secretaria Municipal de 01  Gabinete do Secretario
Administragao e Plane- 02 Departamento de Rec. Humanos
Jamento. 03 Divisao de Compras

04  Segao de Patriménio, Protocolo e
Servigos Gerais

§ 2° - As atribuigbes e competéncias das Unidades Administrativas, sdo:

EMENDA
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3.01. - Gabinete da Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento -
compreende as agdes de direcdo, coordenagdo e supervisdo da Secretaria
Municipal, cabendo observar as leis vigentes, nas areas de pessoal, de licitagdes
Lei 8666/93 e suas alteragbes, bem como na promog¢do de aquisigbes de
materiais € manutencdo do Executivo Municipal, dentro dos principios constantes
no art. 37 da Constituicdo Federal, bem como o da economicidade nos gastos
publicos.

03.02 - Departamento de Recursos Humanos - compreende as agdes de
natureza trabalhista, promovendo a dire¢&o, coordenagdo, supervisdo das agdes
de registros, anotagbées de admissdo e demissdes de funcionarios da Prefeitura
Municipal, da estrita observancia do Concurso Publico e Testes Seletivos, do
Plano de Cargos e Salarios, do resultado das Avaliagbes de Desempenho; da
elaboragdo da Folha de Pagamentos e dos Encargos Sociais, da analise dos
processos de promocdo vertical e horizontal dos funcionarios e os processos de
aposentadoria; do envio das documentagdes ao Tribunal de Contas do Estado do
Parang, da estnta observancia das leis inerentes a respectiva area; participar de
| estudos e analises de cargos e salarios; promover pesquisas salariais entre
; Prefeituras; promover quadro demonstrativo de lotagdo dos funcionarios nos
| respectivos Orgdos e Unidades Orcamentérias; controlar o nimero de vagas
existentes por cargo; controlar o cartdo ponto, promovendo as anotagdes de faltas
nos respectivos registros pessoais dos funcionarios.

03.03. - Divisdo de Compras - responsavel pela execugdo de cadastramento dos
fornecedores em geral, pesquisa de pregos e elaboragdo de processos licitatérios
| observando a Lei Federal 8.666/93 e suas alteragbes; promover a centralizagao
; das aquisicbes de material e servicos, através de Requisicbes Preliminares
; visando a observancia do art.60° da Lei 4.320/64, e a reducdo de custos; receber
e conferir os materiais adquiridos, promovendo a sua distribuicdo; arquivar as

Requisigbes Preliminares e processos de compras e licitagdes, e outros servicos
inerentes a area;

|

| 03.04. - Segao de Patriménio, Protocolo e Servigos Gerais — responsavel pela
| promogdo do cadastramento dos Bens Patrimoniais — moveis, imdveis,
| (equipamentos, veiculos, maquinas rodovidrias e semoventes) , de conformidade
com as normas existentes; promover a responsabilidade dos bens patrimoniais
quanto a sua carga (localizacdo), promover o cadastro dos bens imoveis e
respectivas escrituras em pastas especificas devendo estar incluidas as leis
: autorizativas, decretos etc.; confrontar a relagdo de bens patrimoniais em conjunto
| com os registros contabeis; promover a baixa dos bens inserviveis, mediante
| Decreto de conformidade com a situag&o. Protocolo e Servigos Gerais - nesta
area estao concentrados os servigos de telefonia, encaminhamento de publicacdo
de Leis, decretos, licitagbes entre outros na imprensa oficial, limpeza , protocolo
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géai; vigilancia do Pago Municipal e dos prédios publicos e controle da frota de

veiculos, formecimento de combustiveis, cujas responsabilidades sdo a
manutengdo, controle e vigilancia cuja competéncia é : analisar os registros de
ligagGes telefonicas, controle de consumo de combustiveis, controle do sistema de
vigitancia, quilometragem dos veiculos da frota municipal; promover analises
gerenciais para redugado de custos, executar o controle de correspondéncias
através de controles especificos; tiragem de fotocopias, e outros servigos
inerentes ao setor. Os servigos intergovernamentais tais como alistamento militar,
entre outros, subordinar-se-ao a esta Secgao.

Art. 5° - As atribuigdes e competéncias do Orgdo 04 - SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANCAS, sao:

Orgdo 04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS - é o Orgao central de
controle e de execug@o das atividades financeiras do Municipio, promovendo a fiel
execugdo das normas contabeis e de gestao financeira e a observancia das leis
federais, estaduais e municipais vigentes,

§ 1° - A Secretaria de Finangas, compreende:

coD. ORGAO coD. Unidades Orgamentarias
04 Secretaria de Finangas 01 Gabinete da Secretaria
02 Departamento de Contabilidade
03 Divisdo de Tesouraria
04 Departamento de Tributagao
Fiscalizacdo

§ 2° - As atribuicbes e competéncias das Unidades sio:

04.01 — Gabinete do Secretario Municipal de Finangas: - compreende as agdes
de diregdo, coordenagdo e supervisdo das éareas fributdrias e contdbeis,
responsavel pelo pleno cumprimento da observancia do Direito Tributario e
Financeiro, das normas baixadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana,
pelo planejamento, diregdo, coordenacdo e controle das rotinas de natureza
tributaria, financeira e operacional, bem como o do ordenamento das despesas em
conjunto com o Chefe do Executivo Municipal, devendo observar as leis federais,
estaduais e municipais referente a sua area de atuacao.

04.02 — Departamento de Contabilidade - é a unidade responsave! pelo
processamento e execugdo dos processos contdbeis - documentos de receitas e
despesas - de conformidade com a Lei Orgamentaria Municipal, a Lei Federal
4320/64 e a Lei 101/2000 de 05 de maio — Lei de Responsabilidade Fiscal, a
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‘manutengédo dos registros dos Empenhos e Ordens de Pagamentos devidamente
organizados por ordem numeérica crescente; promover a execugao dos balancetes
mensais € demonstrativos do FUNDEF e da Saude - Fundo Municipal da
Salde; do Fundo de Previdéncia dos Servidores; manter o controle das
dotagbes orgamentarias; promover relatdrios gerenciais da receita e da despesa;
promover o controle documental dos Convénios e respectivos gastos; promover s
lancamentos de caixa, e das contas extra-or¢amentarias; a elaboracdo da
prestagdo de contas de Convénios e Auxilios;, a elaboragcdo de prestagéo de
contas para o Tribunal de Contas do Estado do Parana; manter sob sua guarda os
contratos e documentagdes de Convénios; executar 0s servi¢os inerentes a area.

04.03. - Divisao de Tesouraria — elaborar registros de controle de contas
bancarias; dos cheques dos formnecedores autorizados pela Administragdo
Superior; os pagamentos de fornecedores; os relatérios analiticos de receitas e
despesas pagas; elaborar diariamente a administragdo superior os langamentos e
saldos bancarios € executar outras tarefas inerentes a area.

04.04 - Departamento de Tributagac e Fiscalizagdo — compreende as agdes de
direcdo, coordenacdo e supervisao dos trabalhos inerentes 3 area de Tributacao e
Fiscalizagao, em observancia a Lei do Cédigo Tributario Municipal. Compreende a
execugao da politica tributaria e compete: promover o controle e a supervisao
das agdes tributérias, com o objetivo de cobrar as receitas proprias do Municipio
de conformidade com o Codigo Tributario Municipal;, promover o cadastramento
das residéncias, empresas juridicas e de profissionais liberais existentss no
territério municipal;, promover a emissdo de carnés de impostos e taxas; seu
controle e emissdo de certificado de regularizacdo e de divida ativa; da
atualizacdo do cadastro imobilidrio e respectivos levantamentos, além de outras
atividades inerentes a sua area de atuagdo. Fiscalizagdo - compreende a
execugdo de fiscalizag&o, com base no Cdodigo Tributario Municipal, de pessoas
fisicas, empresas e profissionais liberais existentes no Municipio, além de :
elaborar e executar e entregar , os langamentos e controles dos impostos: IPTU;
ISSQN, ITBI e demais Taxas de Poder de Policia e de Servicos; a fiscalizacio
dos Alvaras de Localizagdo expedindo notificagbes para a sua regularizagéo; as
Licengas Sanitéarias em conjunto com a equipe da Secretaria de Saude; o
encaminhamento & Assessoria Juridica dos contribuintes inadimplentes; a
promogdo do Cadastro do Produtor Rural; a fiscalizagdo dos produtos do setor
primarioc e materiais diversos que transitam dentro da area territorial do Municipio;
executar outros servigos inerentes ao Departamento.

Art. 6°. As atribuigdes e competéncias do Orgdo 05 — SECRETARIA
MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS, sao:

05.00 — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS - Eo
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Orgéao responsavel pela Diregdo, coordenagao e supervisdo do conjunto de agde
de execucdo e manutengao de obras, de prédios publicos, da urbanizagao da
Sede e Distritos e Nucleos Rurais, na execugao e/ou fiscalizagao de arruamentos,
estradas rurais, e outros servicos publicos essenciais; na manutengao e
operacionaliza¢do de veiculos e maquinas rodoviarias, objetivando a melhoria das
condi¢gdes de vida da populagao.

§ 1° — A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos, compreende:

Cédigo Orgio Caod. Unidade Orgamentaria
05.00 Secretaria Municipal de Obras e
e Senvi¢os Pudblicos 01- Gabinete da Secretaria

02- Departamento de Obras e Manutengao
03 - Se¢ado de Manutengao Urbana

04 - Sec¢ado de Manuteng&o Rural

05 - Departamento de Transportes

06 - Secao de Oficina Mecanica

§ 2° - As atribuicdes e competéncias das Umdades, sao:

05.01 — Gabinete do Secretario de Obras e Servigos Piblicos - € a Unidade
Orgcamentaria responsavel pela Diregcdo, coordenacgdo, supervisdo e ornentagdo
geral da politica de execugdo e manutengdo de servigos urpanos e rurais do
Executive Municipal; compreende. as agdes de execugdo de servigos de
engenharia; de programa¢do dos meios operacionais para execugado dos
trabalhos; da conservagdo de prédios publicos, de servigos urbanos e rurais,
visando atender as demandas das necessidades publicas para a populacdo em

geral;, na manutencdo e operacionalizagcdo da frota de veiculos e maquinas
rodoviarias do Municipio.

05.02 - Departamento de Obras e Manutencdo — ¢ a Unidade Orgamentaria
responsdvel pela diregdo, supervisdo e acompanhamento dos servicos
executados sob sua responsabilidade. Incumbe, licenciar, controlar e fiscalizar a
execugao de obras publicas e particuiares; No planejamento das a¢des a serem
desenvolvidas na execugdo de servicos nas area urbanas e rurais tais como:
construcdo de bueiros, pontes, reparos em calgamentos, pinturas em prédios
publicos, construgio de pracas e logradouros entre outros.

05.03 — Segao de Manutengdo Urbana — € a Unidade Orgamentaria responsavel
pela dire¢do, supervisdo, e execugdo das agdes a serem desenvolvidas na area
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urban
limpeza de terrenos baldios, do lixo — coleta, varricdo, destinacao final do lixo, do
aterro sanitario; o oferecimento de servigos de iluminacao de logradouros publicos
— implantagdo e manutengdo de parques, jardins e da arborizagdo das vias
publicas.

05.04 - Segdo de Manutengao Rural - € a Unidade Administrativa responsavel
pela dire¢ao, supervisdo e execugao das agdes a serem desenvolvidas na area
rural, tais como: manutengdo de estradas rurais; colocagdo e manutenc@o de
bueiros;, recuperagdo de pontes; corregos, escoamento de &aguas pluviais;
capinagem; colocacgdo de sinalizacdo; poda de arvores; cascalhamento; aberturas
e readequagbes de estradas; entre outros servigos inclusive nos Distritos e
Nucleos residenciais rurais.

05.05 — Departamento de Transportes - € a Unidade responsavel pelo conjunto
de acgdes de suporte de veiculos e maquinas rodoviarias a Secretaria Municipal de
Obras, através da disponibilidade de veiculos, onibus, caminhdes e maquinas
rodovidrias, mantendo-os em perfeitas condi¢des operacionais. Compete o©
controle individual dos veiculos e maquinas, nos custos de sua manutencéo e de
consumo de combustiveis por km/rodado; na elaboracdo mensal de relatério de
controle a Diregao superior; no controle das horas-extras e faltas dos servidores,
entre outros servicos inerentes a area.

05.06. - Secao de Oficina Mecanica - ¢ Unidade responsave! pela manutengio
mecanica da frota de veiculos do Executivo Municipal; do controle da compra de
pecas de reposicdo e da ficha de controle individual de consertos efetuados nos
veiculos, caminhdes, 6nibus e Maquinas Rodoviarias.

Art. 7° - As atribuicGes e competéncias do Orgio 06 — SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA, sdo:

06.00 -SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - éo Orgao responsavel pelo
conjunto de agbes de planejamento e execugdo de politicas de saude publica,
que visam a melhoria do nivel de satude da populagdo, através de atendimento
hospitalar ou posto de saude, de preservagdo e combate as endemias,
objetivando seu controle, assim como o estabelecimento de medidas de vigilancia
sanitaria.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Saude e Vigilancia Sanitaria, compreende:

a, tais como: limpeza de vias publicas — capinagem, poda de &rvores,

J

Céd. Orgao Céd. Unidades Orgamentarias
06 Secretaria Mun. Saude e 01  Gabinete do Secretario Municipal
Vigilancia Sanitaria 02  Departamento de Saude
p
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Sanitaria

‘ § 2° - As alribuigbes e competéncias das Unidades Orgamentarias do
Orgéo 06.00 ~ SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, séo:

06.01 - Gabinete do Secretario Municipal de Saiide - é o Orgéo responsavel
pela Direcdo, coordenagao e supervisdo do conjunto de agdes e planejamento,
visando & melhoria do nivel de saude da populagdo, através de atendimento
hospitalar ou posto de saude, de preservagdo e combate as endemias,
objetivando seu controle, assim como o estabelecimento de medidas de vigitancia
sanitana, observando as leis especificas na area, bem como promover estudos
visando a compatibilizagdo das despesas com as receitas provenientes do SUS,
PAB e outras repassadas aos cofres municipais, em conjunto com o Conselho
Municipal da Saude.

06.02 — Departamento de Satdde — é a Unidade responsavel pela execugdo no
atendimento e encaminhamento médico/odontoldégico, ambulatorial e de
internagdo, de conformidade com a sua capacidade de atendimento, bem como
da promo¢do de  campanhas, programas e projetos de saude
médico/odontologico. Compreende também a distribuigdo de medicamentos, a
promogao, preservagao da saude da crianga ou da mulher, orientadas para a
reducdo da morbi-mortalidade infantil e para a assisténcia integral a muiher
durante todo o periodo de gravidez. Responde pela elaboragdo documenial de
todos os trabalhos realizados para fins de encaminhamento ac SUS.

06.03 — Departamento de Vigilancia Sanitaria e Epideolégica - é a Unidade
responsavel pelo estabelecimento de medidas de vigilancia epidémicas e
sanitarias, de campanhas de saude em geral, de vacinagdo, de levantamento das
condig¢des sociais da populagio; de pesquisas sobre a qualidade de agua no meio
urbano e rural, das condigbes de higiene basicas, entre outras.

Art. 8° - As atribuicbes e competéncias do Orgdo 07 — SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E PROMOCAQ SOCIAL, séo:

07.00 — A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E PROMOGAO
SOCIAL — ¢é o Orgao responsavel pela Direcao, coordenagio e supervisdo do
conjunto de agbes de politicas publicas, que objetivem assegurar & populagao
mais carente, melhores condi¢ées de vida, bem como propiciar assisténcia a
crianga, ao adolescente e ao idoso, com auxilio de érgaos do governo federal e
estadual, bem como através de doagbes efou atividades desenvolvidas em
conjunio com os Conselhos e Instituicdes regularmente instituidos.

2
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§ 1° - A Secretaria de Assisténcia e Promoc¢ao Social, compreende:

Céd. Orgdo Céd. Unidades Orgamentarias
07 Seccetaria Mun. Assisténcia e
Promogao Social 01 Gabinete do Secretério

02 Diviséo de Assisténcia Comunitaria
03 Divisdo de Atendimento a crianga, ao
Adolescente e ao ldoso.

§ 2° - As atribuigbes e competéncias das Unidades, sao:

07.01 — Gabinete do Secretario Municipal de Assisténcia e Promogao Social —
- é a Unidade responsavel pela Direg2o, coordenagao e supervisdo do conjunto
de agdes e planegjamento, de atividades e projetos, visando @ melhoria do nivel
de vida da populagdo, a assisténcia social e encaminhamentos aos servicos
publicos federais, estaduais e municipais.

07.02 — Divisao de Assisténcia Comunitaria — € a Unidade, responsavel pela
execugdo das politicas publicas, de assisténcia a8 comunidade em geral,
objetivando promover a melhoria social e de empregabilidade da populagao
carente em conjunto com 0S demais 6rgaos da Administracdo Publica e no
desenvolvimento de agbes em conjunto com as Associagdes existentes no
Municipio.

07.03 — Divisdo de Atendimento a Crianga, ao Adolescente e ao Idoso -é
responsavel pela coordenagdo e execugdo em conjunto com Conselhos
Municipais, de agbes gque visem a protecdo e desenvolvimento de programas
sociais a criang¢a, ao adolescente e ao idoso, dentro da competéncia municipal,
devendo elaborar e acompanhar projetos sociais € promover a captagdo de
recursos para sua execugao e de assessoramento a comunidade interessada.

Art. 9° - As atribuigdes e competéncias do Orgdo 08 ~ SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAQ, sao:

8.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - ¢ o Orgdo incumbido de
Diregaa, coordenagdo e supervisdo da mefhorias na qualidade do ensino pidblico
municipal, com base na Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996 — que estabelece
as diretnzes e bases da educagdo nacional, visando o aperfeicoamento
pedagogico do ensino fundamental , pré-escolar e especial, a manutencio das
unidades escolares; a distribuicdo e elaboragdo da Merenda Escolar e o
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Transporte Escolar, o acompanhamento e o0 ordenamento das despesas com
recursos do FUNDEF em conjunto com o Conselho Municipal da Educagéo.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Educagéo , compreende:

CcOD. ORGAO coD. UNIDADE ORCAMENTARIA

08 Secretaria Municipal de Educagao 01  Gabinete do Secretario Municipal
02 Departamento de Apoio Pedagdgico
03  Divisdo de Documentagdo e Estatistica
04 Divisdo de Ensino Fundamental
05 Divisao de Ensino Pré e Especial
06  Seg¢do de Alimentagdo Escolar
Q7  Secdo de Transporte Escolar

§ 2° - As atribuigBes e competéncias das Unidades do Orgao 08 —
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, além das prescritas no Estaiuto do
Magistério, sao:

08.01 - Gabinete do Secretario Municipal — é a Unidade Orgamentaria
responsave! pela Dire¢do, coordenagdo, supervisao e orientagdo geral das agbes
da Educagdo Municipal; compete entre outras atribuicdes em conjunto com 0s
técnicos sob sua responsabilidade: acompanhamento, controle e avaliagao de
planos, programas e projetos, zelando pela concretizagdo dos objetivos e metas
do desenvolvimento da educagao basica; elaboragéo e participagdo na execugao
do orcamento municipal relativo a fun¢do educagdo; cooperagdo técnica e
disseminacdo de experiéncias inovadoras e positivas no campo educacional,
inclusive com a contribuigdo de institui¢do de ensino superior € de pesquisa;
continuidade nas politicas educacionais, em especial do Plano Decenal de
Educagao; na gestdo democratica das escolas e dos sistemas de ensinc e
avaliacdo dos resultados; garantia de Estatuto do Magistério, Plano de Cargos e
Salarios e piso salanal profissional, a valorizagdo da profissionalizagéo do
| magistério; a garantia de atendimento as necessidades basicas de aprendizagem
I. de criangas de 3 a 6 anos nas unidades escolares, e do ensino espectal em
‘ conjunto com a comunidade; o cumprimento integral do ano letivo e da jornada

escolar; a elaboragé@o de curriculo de todas as atividades, a nuclearizagdo do
ensino; o fornecimento de merenda escolar em todas as unidades de ensino; o
transporte escolar e demais atividades inerentes a area.

08.02 - Departamento de Apoio Pedagégico - compete o estudo, o
planejamento, a aplicagdo dos objetivos e metas estabelecidos pela administracéo
superior, na melhoria da qualidade de ensino de 1° Grau; do Pré-Escolar, das
creches e de Ensino Especial; na promo¢ao do aperfeicoamento curricular e de
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cursos de atualizagao do corpo docente; na avaliagao do ensino nas escolas rurais
e urbanas do municipio; na promogac de encontros, seminarios em convénio com
Universidades e Instituigbes de Ensino; na promo¢ao de planos e agdes de
atuagao pedagdgica e demais atividades inerentes a 4rea.

08.03 - Da Divisao de Documentagdo e Estatistica — compete a organizagao
das informacdes da area de educagdo aos Orgdos Estaduais; a promogdo de
estudos referente ao numero de alunos a serem matriculados nos anos
subsequentes; a formacgio de banco de dados sobre a frequéncia escolar, o indice
de abandono, de reprovagao, de transferéncias e de aprovagdo dos alunos da
rede publica municipal de ensino; a elaboragdo de certificados de conclusdo de
cursos; o controle e arquivo da documentacgéo escolar; a participagao e o controle
documental dos profissionais do magistério, para fins de avango profissional; o
controle de material de expediente e educacional; entre outras atribuigbes
determinadas pela Administragdo Superior.

08.04 — Divisao de Ensino Fundamental — compete a andlise da lotagdo dos
servidores do Magistérios, auxiliares e administrativos, promovendo
acompanhamento das necessidades de pessoal, material e de manutencdo das
escolas municipais de 1" a 4’ Séries do Ensino Fundamental, bem como promover
reunides junto as diretorias, visando repassar as informagdes sobre as diretrizes
gerais da Diregcdo Pedagdgica e agendar reunibes de frabalho, de palestras,
cursos e seminarios, promovidos pela Diregdo do Departamento em conjunto com
0 Departamento de Apoio Pedagdgico.

08.05 - Divisao de Ensino Pré-Escolar e Especial - compreende as agbes de
diregao, planejamento, supervisdo e acompanhamento dos meios e acées sob sua
responsabilidade, visando a promogdo e execugdo da educacéo e preparo de
criangas de zero a 6 anos aos estudos pedagdgicos, desenvolvidos nas creches,
pré-escolas e na Educagdo Especial cujas acdes especificas compete coordenar a
educagao aos alunos mentalmente deficientes, fisicamente prejudicados ou
emocionalmente desajustados e aos superdotados, em conjunto com as APAEs,
através de metodologia especial e com corpo docente especializado.

08.06. — Segdo de Alimentagdo Escolar - compreende as agdes de
coordenagdo se possivel, por profissional habilitado (Nutricionista), no
planejamento, na elaboragdo de cardapios escolares, do armazenamento e
distribuicéo de géneros alimenticios & rede escolar de ensino; da elaboragéo de
relatérios de controle de qualidade e de aceitabilidade das merendas produzidas;
no encaminhamento de Requisigdes Preliminares para compra de géneros
alimenticios e demais atividades inerentes a area.
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08 07 - Segao de Transporte Escolar — compreende as agles inerentes as

atividades de transporte escolar, promovendo seu acompanhamento;, na
elaboracio de relatérios sobre a atividade e respectivas dificuldades e agoes
necessarias para a sua melhoria; encaminhar Requisi¢ées Preliminares para a
compra de pegas e acessorios, consertos e aquisigbes de veiculos; promover
com antecedéncia as pessoas contratadas para transporte escolar das exigéncias
legais do codigo de transito; receber as reclamagdes de pais de atunos; interceder
junto aos contratados sobre as methorias do transporte escolar; elaborar roteiro e
trajetos do transporte escolar, encaminhar a Divisdo de Contabilidade os recibos
mensais e individuais dos contratados para empenho e pagamento;

Art.10° - As atribuicdes e competéncias do Orgio 09 — SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA E ESPORTES, sao:

09.00 ~-SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E ESPORTES - & o Orgdo
incumbido de Direg&o, coordenagao e supervisdo, objetivando a promogao de
valores culturais locais, estadual e nacional, em todos os seus aspectos; proteger
o patriménio histérico e cultural do Municipio; executar programas recreativos e
folcléricos, amparar e difundir a pratica desportiva no Municipio; superintender as
atividades desportivas, estimulando o apoio ao esporte escolar e apoiar o desporto
comunitario em geral.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Cultura e Esportes, compreende:
p

Cédigo Orgio: Cod. Unidades Or¢amentarias
09 Secretaria Mun. de Cuftura e Esportes 01 — Gabinete do Secretano
02 — Divisao de Cultura
03 — Divisdo de Esportes e Recreagdo

§ 2° - As atribuigGes e competéncias das Unidades, sao:

09.01 — Gabinete do Secretario Municipal de Cultura e Esportes - & a Unidade
Orgcamentaria responsave! pela Direcdo, coordenagao, supervisao e orienta¢io
geral das agbes da Cultura e Esportes do Municipio; compete enfre outras
atribuigbes em conjunto com os técnicos sob sua responsabilidade:
acompanhamento, controle e avaliagdo de planos, programas e projetos, zelando
pela concretizacdo dos objetivos e metas no desenvolvimento da cultura e
esportes.

09.02 - Divisdo de Cultura - responsavel pela coordenacdo e execucdo de
acOes que tém por objetivo difundir a cultura em geral, a todas as camadas da
populagdo, através do desenvolvimento das artes e das atividades literarias, tais
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B 4.2

Folcloricas, Semana do Livro Infantil, cinema e videos educativos sobre 0 meto
ambiente (flora e fauna), exposi¢bes literarias, pesquisas scbre os fundadores do
Municipio, oficinas de artesanato, de trabalhos manuais, entre outras agoes.

09.03 - Divisdao de Esportes e Recreagdo - responsavel pela coordenagéo e
execucdo do conjunto de agbes, que tenham por objetivos a melhoria da aptidao
fisica do individuo, através do desenvolvimento de atividades pertinentes aos
desportos em geral e sua recuperagado psicossomatica, através de projetos e
programas desenvolvidos a comunidade em geral para a pratica das modalidades
desportivas tais como: de futebol de campo, de saldo, basquete, volei, atletismo e
elaboragdo de calendario de atividades competitivas, bem como do
desenvolvimento de escolinhas poliesportivas, na participagdo em jogos estaduais
é inter-municipais, artes marciais, entre outras. A area de Recreagdo é
responsavel pela execugdo e desenvolvimento de atividades ludicas — ruas de
recreio, excursdes, passelos, gincanas entre outras, jJunto a comunidade em geral.

Art.11° - As atibuigdes e competéncias do Orgdo 10 - SECRETARIA
MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE E IND. E COMERCIO, sio:

Orgao 10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE,
INDUSTRIA E COMERCIO - é o Orgao responsavel pela diregao, coordenacéo e
supervisao das politicas de governo, visando o desenvolvimento da produgdo
vegetal, animal e preservagdo dos recursos naturais renovaveis, estimuiando e
auxiliando as atividades realizadas por entidades publicas e privadas que possam
influir no desenvolvimento dos setores produtivos.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, compreende:

Cédigo Orgio: Coéd. Unidades Orcamentdrias
10 Secret. Agricult., Meio Ambiente 01 — Gabinete do Secretario Municipal
e Ind. e Comércio. 02 —- Divis2o de Fomento Agropecuario

03 - Divisdo de Meio Ambiente

04 - Divisio de Ind. e Comércio
§ 2° - As atribui¢bes e competéncias das Unidades, s3o:

10.01 — Gabinete do Secretario Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e
Ind. e Comércio - & a Unidade, responsavel pela dire¢ido, coordenacao,
supervisdo, assessoramento e acompanhamento dos programas e a¢des, visando
0 desenvolvimenio da produgéo vegetal, animal e preservagdo dos recursos
naturais renovaveis, da atuagdo conjunta com Orgdos de Govemo e da
elaboragdo de projetos junto aos pequenos e médios produtores rurais do
municipio; de agdes em conjunto com a Associagdo Industrial e Comercial em
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10.02 - Divisdo de Fomento Agropecudrio - € a Unidade Orgamentaria
responsave! pela execugdo dos programas e projetos em conjunto com orgaos
privados ou govemamentais de extensdo rural, visando a modernizacéo de
técnicas que objetivem maior produtividade da agricultura e a meihoria genética
dos rebanhos; a execugdo de cadastro municipal dos pequenos, medios e grandes
produtores; da assisténcia técnica; do fomento a agdes de erradica¢do e combate
as doencgas e pragas das plantas e dos produtos vegetais; na vigilancia sanitana
dos produtos em transito de origem vegetal e animal; na distribuicdo de insumos
agricolas mediante convénios; no auxilio da mecaniza¢do agricola, airavés de
cessdo de maquinas das patruihas rurais; na distribuicdo de mudas e sementes
visando um melhor padrao genético; no desenvolvimento de inseminacgao artificial
para obtenc3o de ragas de melhor padrdo genético; na construgdc de tanques
para o desenvolvimento de piscicuitura aos pequenos produtores; na execu¢do de
projetos de protegdo a flora e a fauna; nas medidas preventivas ou corretivas que
visam proteger o0 solo, na promo¢do de feiras e exposigdes agropecuarias do
Municipio, entre outras.

10.03 — Divisdao de Meio Ambiente — & a Unidade responsavel peia politica de
preservagdo e manutengao da flora e da fauna, através de ag¢des conjuntas com
Orgaos de Estado, na promogdo de campanhas de conscientizagio da
preservagao da natureza, na fiscalizagdo de dejetos em rios e lagos, na
preservagdo de matas ciliares, na fiscalizagdo de atividades empresariais e
agricolas visando o impacto ambiental, bem como no desenvolvimento sustentavel
agropecuario.

10.04 — Divisdo de Induistria e Comércio — ¢ a Unidade responsavel pela
politica de geragdo de empregos e captagéo de incentivos municipais, estaduais e
federais, para instalagdo de novas indUstrias e comércios no municipio, bem como
no estabelecimento de programas de capacitagdo de mé&o-de-obra em conjunto
com o0s orgéos estaduais. Prioriza trabalhos em conjunto com a Associa¢&o
Corercial e Industrial do Municipio, na programagdo de eventos e datas festivas
do calendério Municipal, estadual e federal.

_ CapiTULO N
DOS PRINCIPIOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

Art. 12° - O Planejamento serd o instrumento basico de acdo para o
desenvolvimento econdmico, social e cultural do Municipio e terd comao
Instrumentos norteadores: o Plano Plurianual de Investimentos, a Lei de Diretrizes
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entarias, o Orcamento Programa, o Plano Diretor de Desenvolvimento,
além de planejamentos setoriais de agdes que promovam as corregoes
necessarias para 0 alcance dos objetivos e as metas determinadas em cada
Departamento, observados os preceitos constantes na Lei Organica Municipal.

Paragrafo Unico - A Coordenagado do planejamento serd exercida em
todos os niveis das atividades meio e fim da administragdo municipal, Conselhos
consultivos da comunidade e centralizadas na Secretaria de Administragao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13° - O Executivo Municipal, promovera a ocupag¢ao dos cargos de
Direcdo, Chefia e Assessoramento existentes na estrutura organizacional,
observado o piso salarial disposto na Lei de Cargos e Salarios.

§ 1° - A presente estrutura organizacional sera implementada de
conformidade com a necessidade de servigo, observado os limites de gastos com
pessoal, e o impacto econdmico-financeiro, instituido pelo Decreto-Lei 101/2000 -
Da Responsabilidade Fiscal, bem como ao percentual de servidores publicos
concursados nos cargos de Direcdo, Chefia e Assessoramento, constante na Lei
do Plano de Cargos e Saléarios e no que couber na Lei do Estatuto do Servidor
Publico.

§ 2° - Os Orgaos que compdem a Administragcdo Municipal, promoverao
relatérios gerenciais mensais e bimestrais, visando o acompanhamento e
avaliagdo dos objetivos e metas constantes no PPA - Plano Plurianual de
Investimentos, na LDO - Lei de Diretrizes Or¢amentarias € na LOA - Lei de
Orcamento Anual, os quais deverZo ser encaminhados & Secretaria Municipal de
Administracdo, até o dia 10 do més subsequente.

Art.14° - O Poder Executivo fica autorizado a promover a adequacéo da
Lei do Orgamento Anual de 2003, em razdo da nova estrutura organizacional,
aprovada nesta Lei, mantendo os valores totais da receita e da despesa.

Paragrafo Unico - No Prazo de 30 (trinta) dias, o Executivo Municipal,
encaminhara a Camara Municipal e aos demais 6rgdos de Governo Estadual e

Federal, as atualizagdes realizadas no Or¢amento Programa de 2003 em todos 0s
seus Anexos.

Art.15° - Autoriza o Executivo Municipal, a realizar Concurso Publico,

J
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visando a regularizagdo dos cargos que por suas caracterishicas especificas,
devem ser ocupados por servidores concursados.

Art. 16° - Esta Lei entrarda em vigor na data de sua publicagdo, revogada a
Lei 462 de 15 de janeiro de 2002.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cantagalo em 05 de fevereiro
de 2003.

MATHELé/ﬁfo%NO DA ROCHA

Prefeito Municipal

\

J
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