ANEXO II - FORMULARIO DE AUDITORIA (CHECKLIST)

Item 1. O Municipio possui normatizada a exigéncia de que os procedimentos de solicitacio de empenho de despesas sejam feitos por meio de processos digitais?

. . - - . Achad ~
Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica P chados Observagoes
ossiveis
No ato normativo consta a exigéncia de que os procedimentos de
solicitagdo de empenho de despesas sejam feitos por meio de processos PEI.1 ACO1 Manual ndo exige processo digital para solicitagdo de empenho.
digitais?
Os processos de despesa finalizados sdo processos digitais? PE1.2 ACO02 Processos de despesa sdo fisicos, com documentos digitalizados apenas depois.
Item 2 - O Municipio possui normatizada a documentaciio necessaria para os procedimentos de solicitacio de empenho de despesas?
. . - - . Achad ~
Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica P chados Observagoes
ossiveis
O at tivo discrimi d taca ari = 1 . .
alo normativo diserimina a cocumentagao necessaria para os PE2.1 ACO03 Nao ha norma listando documentos obrigatdrios para solicitar empenho.
procedimentos de solicitagdo de empenho de despesas?
Item 3 - O ato normativo que regulamenta o procedimento de empenhamento da despesa define os responsaveis por cada etapa?
. . - N . Achad ~
Quesito PE Sim Nao Naio se Aplica P chados Observagoes
ossiveis
No ats tivo ha al di iti defi ds isti . - L
© ato normahvo hid algum GISpOSILVO que defina que deve existir PE3.1 AC04 Naio ha defini¢do formal dos responsaveis por etapa no processo de empenho.

responsaveis por cada etapa do empenhamento?

Item 4 - O ato normativo que regulamenta o procedimento de empenhamento da

despesa possui diagrama (fluxograma) com a indicacio do passo a passo para empenho da despesa?

. . - " . Achados ~
Quesito PE Sim Nao Naio se Aplica Possivei Observagoes
ossiveis
No ato normativos e no fluxograma séo estabelecidos os passo a passo e ~ . .
PE4.1 ACO05 Nio existe fluxograma normativo do processo de empenho.

as unidades envolvidas no empenhamento da despesa?

Item S — Para despesas contratuais ou outras despesas de valor determinado sujeitas a parcelamento, o M

unicipio realiza empenhos globais relativos ao valor total que ser4 gasto no ano?

. . ~ - . Achados ~
Quesito PE Sim Nio Nio se Aplica Possivei Observagoes
ossiveis
Foram emitidos empenhos globais? PES.1 ACO06 Foram emitidos empenhos globais
Para cada contrato existe um empenho global? PE5.2 AC06 Nio existe relacdo direta entre os contratos e os empenhos globais
Os valores empenhados sdo suficientes para honrar com todas as Nao se aplica, uma vez que ndo ha relago direta entre os contratos € os
obrigagdes financeiras relativas a cada contrato durante todo o exercicio PES.3 ACO06 phca, 4 G

financeiro?

empenhos globais.

Item 6 — Para as despesas cujo montante nio se pode determinar previamente, o Municipio realiza empenhos por estimativa relativos ao valor total que sera gasto no ano?




Achados

Quesito PE Sim Nio Nao se Aplica e Observagdes
Possiveis
Foram emitidos empenhos por estimativa? PE6.1 ACO07 Foram emitidos empenhos estimativos
Para cada despesa cujo montante ndo se pode determinar previamente PE62 ACOT Nao existe relagdo direta entre os montantes indeterminados e os empenhos
existe um empenho estimativo? ’

globais

Nao se aplica, uma vez que ndo ha relago direta entre os contratos e os
empenhos estimativos

Item 7 — O ato normativo que regulamenta o procedimento de liquidacio da desp

esa prevé que o arquivamento dos documentos correspondentes seja feito por meio de processos digitais?

. . ~ ~ . Achados ~
Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica Possivei Observagoes
ossiveis
Ha previsao para que os documentos dos procedimentos de liquidagao PET.1 ACO8 O manual de orientagdo ndo traz a exigéncia do procedimento ser arquivado em
sejam arquivados por meio de processos digitais? ’ meio digital
Os processos de despesa finalizados sdo processos digitais? PE7.2 ACO02 Liquidagdo ocorre por documentos fisicos, sem processo digital previsto.

engenharia etc.)?

Item 8 — O ato normativo que regulamenta o procedimento de liquidacio da desp

esa prevé a documentacio necessaria de to

dos os tipos de despesas (prestacdes de servigos, aquisicées de bens, obras e servigos de

servigos de engenharia etc.)?

Quesito PE Sim Nio Nio se Aplica sCha,do.S Observagoes
ossiveis
Ha previsdo da documentagio necessaria para a liquidagao de todos os
tipos de despesas (prestagdes de servicos, aquisi¢des de bens, obras e PES8.1 ACO09

Auséncia de norma que especifique documentos para liquidagdo da despesa.

Item 9 - O ato normativo que regulamenta o procedimento de liquidaciao da despesa define os

responsaveis por cada etapa do processo?

e as unidades envolvidas na liquidag@o da despesa?

. . ~ - . Achad ~
Quesito PE Sim Nio Nio se Aplica P chados Observagdes
ossiveis
O ato normativo discrimina os resp gnsaye'l)s por cada etapa do processo PE9.1 AC10 Nao ha defini¢do dos responsaveis por etapa no processo de liquidagao.
de liquidagao?
Os responsaveis por cada etapa do processo de liquidagdo constantes no
fluxograma (passo a passo) correspondem ao que foi discriminado em PE9.2 AC10 Inexiste fluxograma normativo da liquidagdo da despesa.
ato normativo?
Item 10 - O ato normativo que regulamenta o procedimento de liquida¢do da despesa possui diagrama(s) (fluxograma)?
. . - . Ach ~
Quesito PE Sim Nao Nio se Aplica P ¢ §do§ Observagdes
ossiveis
No ato normativo e nos fluxogramas sio estabelecidos os passo a passo PE10.1 ACII Ndo hé fluxograma

Item 11 - O Municipio possui diagrama(s) (fluxograma), aprovado(s)

por normativa(s) local(is), dos proce

ssos de trabalho de liquidacdo de despesas de adiantamentos e diarias?

Quesito

PE

Sim

Nao

Nao se Aplica

Achados

Possiveis

Observagoes




No ato normativo e no fluxagrama ¢ estabelecido o passo a passo e as
unidades envolvidas na liquidag@o das despesas de adiantamento e
diarias?

PE11.1

AC12

Naio ha fluxograma

Item 12 - O ato normativo que regulamenta o pagamento das despesas define a documentaciio necessaria para todos os tipos de despesas (prestagdes de servi¢os, aquisicdes de bens, obras e servicos de engenharia etc.)?

. . . Ach
Quesito PE Sim Nao Naio se Aplica P ¢ §d0§ Observagoes
ossiveis
O ato normativo define a documentag@o necessaria para o pagamento de
todos os tipos de despesas (prestagdes de servigos, aquisi¢des de bens, PE12.1 AC13 Manual néo lista documentos exigidos para pagamento.

obras e servi¢os de engenharia)?

Item 13 - O ato normativo que regulamenta o pagamento das despesas prevé que, previament

do bem ou da prestacio de servicos, bem como, no caso de despesas c;

ontratuais, dos demais d

e a emissio de ordens de pagamentos, o setor de contabilidade faca a conferéncia dos documentos que atestam o recebimento
ocumentos previstos no instrumento?

Achados

Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica Possivei Observagoes
ossiveis
O ato normativo prevé que, previamente a emissdo de ordens de
pagamento, o setor de .contabllldade faga a conferi:n(:la dos Flocumentos Naio ha previsdo de conferéncia obrigatoria dos documentos pela contabilidade
que atestam o recebimento de bem ou a prestagdo de servigos, bem PE13.1 ACl14

como, no caso de despesas contratuais, dos demais documentos
previstos no instrumento?

antes do pagamento.

Item 14 - O ato normativo que regulamenta o pagamento das despesas prevé prazo maximo p.

ara o pagamento de despesas j

4 liquidadas?

Quesito

PE

Sim

Nao

Nao se Aplica

Achados
Possiveis

Observagoes

O ato normativo prevé prazo maximo para o pagamento de despesas ja
liquidadas?

PE14.1

ACI15

Norma menciona prazo médio, mas ndo define prazo maximo para pagamento.

Item 15 - O ato normativo que regulamenta o procedimento de pagamento da despesa define os responsaveis por cada etapa

do processo?

. . . Ach
Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica P ¢ a'do‘s Observagoes
ossiveis
O ato normativo dlscrlmlna os responsdveis por cada etapa do PE15.1 ACl16 Manual néo define responsaveis por etapa do processo de pagamento.
procedimento de pagamento?
No fluxograma os responsaveis por cada etapa do procedimento de I
AT ) PE15.2 ACl16 Nao ha fluxograma
pagamento correspondem ao que foi discriminado em D3?
Item 16 - O ato normativo que regulamenta o procedimento de pagamento da despesa possui diagrama(s) (fluxograma)?
Quesito PE Sim Nio Nao se Aplica ACha,dO.S Observagoes
Possiveis
No ato normativo e no fluxograma sio estabelecidos o passo a passo e L . L
. . PEl6.1 AC17 Municipio ndo possui norma sobre ordem cronologica de pagamento.
as unidades envolvidas no pagamento da despesa?
Item 17 - O Municipio possui ato normativo que regulamente a ordem cronolégica de pagamento das exigibilidades?
Quesito PE Sim Nao Nao se Aplica ISCh%dO.S Observagoes
ossiveis
O ato normativo regulamenta a ordem cronologica de pagamento das I . ~
PE17.1 ACI18 Nao ha norma vigente que fundamente a programacdo de pagamentos.

exigibilidades?




A programagao de pagamentos do periodo esta de acordo com o que foi
estabelecido no ato normativo?

PE17.2

Finalizado em: 01/07/2025

Naio se aplica, pois ndo ha regulamentagio para ordem cronologica de
pagamentos.
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